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A /MISE EN ROUTE

I- INSTALLATION



Pour l'installation de CD du programme, il faut:
1- insérer le CD dans le lecteur de CD

2- Cliquez sur Démarrer de la barre de tache de Windows 95 ou 98

3- cliquez sur exécuter, dans la boite de dialogue qui apparait, tapez
D \SETUP ( Selon la lettre qui définie votre lecteur de CD)

4- cliqguez sur "ok " Le programme d'installation s'exécute, suivez les
instructions cliquez sur " oui " pour la création d'un groupe de programme

procédure a la fin de l'installation.

II- LANCEMENT
Pour démarrer votre programme :

1 - cliquez sur démarrer de la barre de taches de Windows, puis sur
programme.

2- sélectionnez EXLBUDGET dans la liste des programmes puis
cliguez sur EXLBUGET Pour lancez votre programme. Vous vous trouverez
dans le masque d'ouverture du programme , cliquez sur ‘Cliquez ici’ pour
accéder au menu principal .

B/ LES ETAPES A SUIVRE

Aprés le démarrage du programme, la vue de présentation (vuel1) suivante
s’affiche:
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RUBRIQU '
ES

Dans ce module, creer vosrubriques Pour cela, cliquez sur le bouton SAISIE
DES RUBRIQUES pour acceder a la grille de saisie des rubriques (vue2) :

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [RUBIQUE APR:SAISIE RUB]
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SAISIE DES RUBRIQUES

CODE RUBRIQUE
[EEcT  J[EtecTRICTE |
CREER | PREMIER SUIVANT PRECEDENT || DERMER |

RECHERCHER SUPPRIMER ETAT | FERMER |

[&] Ervegistrement 1 [[3 Trouve 5 sur & = I [Exploitation “|sAISIE RUB 4
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B Lotus SmariSuite 97 - Approach - [RUBIQUE.APR:LISTE]
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LISTE DES RUBRIQUES

RETOUR | IMPRIMER.

CODE RUBRIQUE
""" = = =
EAU EAU
TELEPH TELEPHONME
PP POPOTE
MATTOIL MATERIELS DE TOILETTE

Apres
la saisie de vos rubriques, la possibilité vous est donnée de les éditer Pour le
faire , cliquez sur le bouton ETAT de la vue de saisie des rubriques, la (vue2)
apparait comme une vue de recherche sur laquelle, vous entrez votre requéte;
validez ensuite avec la touche Entrée du clavier.

II/ SUIVI BUDGETAIRE

C’ est ici que se fait véritablement la gestion du budget. Premiérement, en
affectant les rubriques créées précédemment a des comptes du plan
comptable, deuxiemement par la saisie des prévisions, troisiemement en
analysant le budget de fonctionnement et enfin par le budget prévisionnel.
Pour cela, cliquez sur le bouton SUIVI BUDGETAIRE.; ce qui ouvre ce
sous-menu suivant (vue 4)

A Lotus §martSuite 97 - Approach - [BUDGET.APR:MENU]
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- MENU-

AFFECTATION DES COMPTES PAR RUBRIQUE

SAISIE DES PREVISIONS

" REMONTEE DES REALISATIONS

ANALYSE HI.II]GET DE FONCI'IONNEMENT

BUDGET PREVISIONNEL

T Famer
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I.1. Affectation des comptes par rubrique

Ce module permet d’affecter les rubriques a des comptes du plan comptable.
Vous Cliquez sur le bouton AFFECTATION DES COMPTES PAR
RUBRIQUE. De la vue (vue 5) qui s’ouvre ,vous devez d’abord importer
les comptes du plan comptable du logiciel de comptabilité, ensuite affecter un
compte a chaque rubrique. Aprés une affectation, faites Suivant si vous
voulez en faire une autre sinon faites Retour.

N.B Vous devez préciser si ¢c’est un produit , une ressource, une charge ou
un emplois en cliquant sur le bouton a cocher qui le précéde.

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BUDGE T.APR:COMPTE BUDGET]
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AFFECTATION DES COMPTES AUX RUBRIQUES

COMPTE LIBELLE Nécessaire pour les

[EE | [Capital souscrit, appelé, versé, no__ || - I“,"'"","“s a0
exploitations et de
trésoreries
LPropuir #IRESSOURCE

LICHARGE LIEMPLOIS

RB RUBRIQUE
[PARENT | [APPORT DES PARENTS |

RECHERCHER PREMIER SURYANT PRECEDENT DERHIER

RETOLR |

GIE 7| Trouve 238 sur 238 = = [Explotston ___ ’|COMPTE BUDGET ]
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[1.2. Saisie des prévisions

Entrez toutes les prévisions annuelles concernant les rubriques que vous
avez créer précédemment.

Cliquez sur le bouton SAISIE DES PREVISIONS de la vue 4. Dans la vue
(vue 6) qui s’affiche, entrez le montant des prévisions de chaque mois:

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BUDGE T.APR:PREVISIONS]
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SAISIE DES PEVISIONS

COMPTE _ LIBELLE

RB RUBRIQUE
fo13 [Cpital souscrit, appel, verse, | [PARENT | [APPORT DES PARENTS
MAI

JAHVIER FEVRIER RS AVRIL

[poooan ] [onoooo || [pooooa | [Boooma ]
MAI JUIH JUILLET AQUT

| S ] (oo | [Fooaao ] [panooo I
SEPTEMBRE OCTOBRE HOVEMBRE DECEMBRE

[fogono || [oooo0 || [pooooo | |Gooooa |

RETOUR

RECHERCHER PREMIER SUIYANT | PRECEDENT DERHIER

Ei 1_|B[Trouvé 298 sur 298 I I [Exploitation “IPREVISIONS Al
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Apres la saisie de toutes vos prévisions , faites Suivant si vous voulez en faire
une autre sinon faites Retour pour revenir a la vue 4.

I1.3. Remontée des réalisations

Il s’agit ici de faire remonter les réalisations depuis la comptabilité. Ce qui
permettra de faire la différence entre les prévisions et les réalisations. Pour
cela cliquez sur le bouton REMONTEE DES REALISATIONS , la (vue 7)

apparait.

Al Lotus §martSuite 97 - Approach - [BUDGET.APR:REMONTER] [-[E]x]
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REMONTEE DES REALISATIONS ﬂ
COMPTE LIBELLE RUBRIQUE
[Capital sousciit, appele versé.n__| [PA HRENT ] F\PPORT DES PARENTS |
PI\EV JAH. REAL. JAH REAL. MARS
Boooo ] froooooo | nnnnn mnnnnn DDDDD
PREV. AVRIL REAL AVRIL V Mal PIIEV JuIH REAL. JUIN
[Fooooo EIEI[IEI[I [Fooon ]
PREV. JUIL REAL JuIL REAL AOUT PREV SEPT. REAL. SEPT.
(] DDDDD Booooo |
PREV. OCT REAL ocT REAL. DEC.
Fooooo ] EIEI[IEI[I nnnnn fioooooo ]
COMPTE
REMONTER
RECHERCHER' PREMIER | BUNANT | PRECEDENT | DERNEER |
RETOUR | =l
[E 1_[[1[Trouvé 298 sur 235 [ I [Exploitation  “[REMONTER ]
FADémarer | §7WordPo-ludget] [ Approach - [BUDGET... e 1714

cliquez sur le bouton REMONTER pour vous permettre de choisir du mois a
traiter

4 Lotus SmartSuise 97 - Approach - [BUDGET.APR:CHOIX MOIS]
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SELECTIONNEZ UN MOIS ET
CONTINUEZ

JJANVIER DJUILLET
SIFEVRIER QaouT
JMARS ' JSEPTEMERE
JAVRIL JOCTOBRE
mal ' JNOVEMBRE
QU ' JDECEMBRE

CONTINUER RETOUR

[GIE 1 [Bi[Trouve 298 sur 256 [ ol [Evplotation __“|CHOIX HOIS |
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Apres le choix du mois, cliquez sur le bouton Continuer. La remontée se fait
automatiquement.



Il.4. Analyse budget de fonctionnement

vous pourrez par le biais des états analyser vos prévisions , réalisations et les

écarts. Pour cela, cliquez sur le bouton ANALYSE BUDGET DE
FONCTIONNEMENT, un sous-menu apparait
(vue 9):

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BUDGET.APR:EDITION ANALYSE BG]
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ANALYSE BUDGET DE FONCTIONNEMENT. -

JANVIER - FEVRIER - MARS

AVRIL - MAI - JUIN

JUILLET - AOUT - SEPTEMBRE

OCTOBRE - NOVEMBRE - DECEMBRE

RETOUR

[=[E 1 [ Trouveé T sur 238 [ [ [Evplotalion“[EDITION ANALYSE BG |
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De ce sous-menu,
precisez le trimestre que vous désirez analyser puis de la vue de recherche, effectuer
votr requéte, ensuite valider avec la touche Entrée du clavier pour avoir I’état
d’analyse budget de fonctionnement par périodicité (vue9).

Ji. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BUDGET APR:ABG010203]
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B

A
x

retour imprimer | AMALYSE BUDGET DE FONCTIONNEMENT
JANVIER - FEVRIER - MARS - 2000

o] LIBELLE JANVIER FEVRIER
FREVISION REMLISATION ECORTS FREVISION REALISWTION ECORTS PREVISION
1013 [Capital sousorit, appelé, 300 000] -17000 D00 | 17300 000 300000 1000 000 1300 000 300 000

APPORT DES PAREMTS [ 300 0p0][ -1 000 000][ 1300 000 300 000][ -1 000 000 ][ 1300 000 300 000][




[I.5. Budget prévisionnel

Il s’agit ici de tirer les états de la comptabilité analytique selon les rubriques.
Ce sont :
- I'état des prvisions divers
- I'état de compte d’exploitation prévisionnel
- I'état de compte de trésorerie prévisionnel.
Pour accéder a ces trois éléments, cliquez sur le bouton BUDGET
PREVISIONNEL de la vue 4; cela ouvre un sous menu qui se présente
comme suit:

A SmartSuite 97 - App _APR: .
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. BUDGET PREVISIONNEL =

BUDGETS DIVERS

COMPTE D'EXPLOITATION PREWVI.

COMPTE DE TRESORERIE PREVI.

RETOUR
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a/ Budget Divers

Cliqguez sur le bouton BUDGET DIVERS vous ameéne sur une vue de
recherchequi est la vue 5 , ensuite entrez votre requéte sur cette vue ; enfin
validez avec la touche Entrée du clavier pour sortir I'état du budget divers
(vue 12)

- Approach - [BUDGET.APR:BUDGET DIVERS]

4. Lotus SmartSuite 97

RETOUR I IMPRIMER I

| APPORT DES PARENTS

ERaNCHES DMCTIITES | JOHVIER FEVRIER WARS MRIL Mal JUH JUILLET | HoUT

Capital souscrit, appelé, 300 pon 300 000 300 000 300 on 300 000 300 D00 300 000 300 00C
TOTALR 300 o0 300 00O 300 000 300 pon 300 000Y 300 000 300 000 ‘ 300 00C




b/ Compte d’exploitation prévisionnel

Ce module permet de ressortir le resultat d’exploitation. Cliquez sur le bouton
COMPTE D’EXPLOITATION PREVISIONNEL vous améne sur une vue de
recherche ( vue 5 ), ensuite entrez une requéte sur cette vue ; enfin validez
avec la touche Entrée du clavier pour sortir 'état du compte d’exploitation
prévisionel (vue 13)

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BUDGET APR:EXPLOITATION]
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APPORT DES PARENTS

BRANCHES I'ACTIITES | JAKWIER FEvRIER uanz AL il UM JUILLET AouT
Capital souscrit, appelé, 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 200 000 300 00¢
[&TAL DES RESSOURCE 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 001
rEsuCTaT (B 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 00

c/
Compt
e de trésorerie prévisionnel

Ce module permet de tirer I'état de trésorerie prévisionel concernant une
rubrique. Pour ce faire, cliquez sur le bouton COMPTE DE TRESORERIE
PREVISIONNEL, cela vous améne sur une vue de recherchequi (vue 5) ,
ensuite entrez une requéte sur cette vue ; enfin validez avec la touche Entrée
du clavier pour sortir I'état du compte de trésorerie prévisionel (vue 14) :

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BUDGET.APR:TRESORERIE]
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AZX
A

RETOUR. I IMPRIMER I

‘ APPORT DES PARENTS

ERAHCHES D'ACTIITES JAHYIER FEWRIER MARS DR IL Mal JUIH JUILLET HOUT

Capital souscrit, appelé, 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 00
[fCTiL DES RESSCAIRCES 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 00
[TRESSRERIE 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300 000 300001
TRESORERIE CUMULEE 300 000 600 000 o000 | 1zoooo0| 1500000|  1800000| 2 100000| 2400 0OC




