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A/ Procedures

A-1 INSTALLATION

la

Pour l'installation du programme

1- inserer le CD dans le lecteur de CD ROM

2- cliquez sur démarrer de la barre de tache de windows 95 ou 98

3- cliquez sur exécuter, dans la boite de dialogue qui apparait, tapez D :\

SETUP ou lalettrereprésentant votre lecteur de CD

4- cliquez sur "ok "

Le programme d'installation s'exécute, suivez les instructions

Cliquez sur " oui " pour la création d'un groupe de programme procedure a
fin de l'installation .

A-Il LANCEMENT

Pour démarrer votre programme :

1 - cliquez sur démarrer, puis sur programme

2- selectionnez EXLDECLAR dans la liste des programmes puis cliquez sur
EXLDECLAR Pour lancez votre programme.

Vous vous trouverez dans le masgue d'ouverture du programme, cliquez sur
I'indication pour acceder au menu principal ( lerevue)

B/ Etapesa suivre

B-1/ PARAMETRAGE DESTABLES

En cliquant sur le bouton " Gestion des tables' la vue ci-dessous apparait :il
permettra de saisir les inf ormations relatives a toutes les tables .
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4. Lotus SmartSuite 27 - Approach - [MVT APR:Mouvements]
&) Fichier Edfion Vus Ciéation Esplotation Fenétie 2

SAISIE DES CONGES Outil d’exploitation
CREER F1

DERHIER F3
EXERCICE DEPART RETOUR DUREE

01/10/99 01/11:99 | SUIVANT F4

PRECEDENT F5

RECHERCHE F6

RETOUR (vue 1)

1) Saisiedes
mouvements

/@ Envegistiement 1 |1[Trouvé Dsu 0

Explaitation/Madifie MoLvements

Dans la vue ci-dessous enregistrez votre personnel et leur date de départ en congé.

(vue 2)

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [GES_TBLE.APR:MENU]
#] Fichier Ediion Vue Ciéation Egploitation Fepglie 2

GESTION DES TABLES
TABLE DES MOUVEMENTS
TABLE SOCIETE

TABLE DU PERSONNEL
TABLE DES TYPES DE TAXES
TABLE DES FOURNISSEURS
TABLE DES BULLETINS
TABLE DES CLIENTS

2)
enregistrement
des sociétés
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Pour enrigitrer les informations concernant votre société , vous cliquez sur le

Zn

bouton" Table société” dela(vue 1), lavue de saisie apparait

(vuel)

Entrez les informations dans le formulaire qui  apparait puis passez ala page suivante
pour terminer les saisies ( vue ci-aprés)

A Lotus SmariSuite 97 - Approach - [SOCIETE APR:SAISIE]

g] Fichisr Edition %ue Création Egploitation Fengtre 2 == x|

SOCIETE  poormm | resmvav|  mmvam |

RAISON SOCIALE
ET WORLDWIDE COTE D'WOIRE

[CIREGIME AGRICOLE SIS
[VIREGIME GENERAL [[RANSPOTRT COURRIEREXPRESS |

PROFESSION VILLE

FORME JURIDIQUE
SA

ABIDJAM

PAYS SIGLE

OTE DTOIRE HRONOF‘OST INTERNATIONAL
N°RC N CNPS NOM RESPONSABLE STE.

7227 403524 U 48881 MR MARTIN NORBERT BENAR

CENTRE IMPOT
MARCORY

|Enleglslrement1 [ [Trouvé 2 sur 2 [@]Page1 “Eﬂ [Explaitation “T5AISIE

hDémarrer | {7 WwordPro - [Sanstivel] [ Approach - [SDCIETE . FYRERE
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [SOCIETE.APR:SAISIE]
g Fichier Edition %ue Création Egploitation Fenéte 7 -7 il

LOCALISATION ADBESSE

RESIDENCE LE YERCORS RUE PIERRE ET 15 BP 34 ABIDJAN 15

CODEPAYS  NeTEL NFAX QUARTIER

RUE N* RUE N°LOT SECTION

reicheville

EFFECTIFS
NB. CADRES NB. MAITRISE NB. EMPLOYE NB. OUVRIER.

= JC_= ]l |
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(vued)

3) Saisiedu
personnel

lorsgue vous
[6[Envegistrement 1 [[F| Trouve 2 sur 2 [@[Page2 3] [Eploitation/Modifig| SAISIE “| CquueZ sur le
@Démaned §7 word Pro | &> Approach - [SOCIETE. .. af 1620 bOUtOﬂ
"Table du personnel" , le menu ci-dessous apparait
4. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [PERSON_APR:Menu]
&) Fichier Ediion ¥ue Création Exploitation Fengtre 7 =
__) SAISIE DES QUALIFICATIONS ) SAISIE DU PERSONNEL
) SAISIE DES TYPES DE CONTRAT __) LISTE DU PERSONNEL (vudS)
__) SAISIE DES CATEGORIES
De ce menu,
K1 ’ d
{gADémaner| §7wordPro- [Exidecla) [ Approach - [PERSON._.. ol 1621 VOUS devez
parametrer les

tables“ QUALIFICATION / TYPES CONTRAT / CATEGORIE “ avant
I enregistrement de votre personnel.
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) Salsie des qualitications

Lorsque vous cliquez sur la macro Saisie des Qualifications, la vue suivante
apparait.

4, Lotus SmartSuite 37 - Approach - [RUALITé APR:QUALIFIE]
g]Ewchier Edition %ue Création Egploitation Fengte 7

SAISIE DES QUALIFICATIONS Wexploitation

CREER F1
SUNANT F4
CODE QUALIFICATION —_—

AGENT OPS PREMIER F2

DERHIER F3

PRECEDENT F5

SUPRIMER F9

CHERCHE F6
RETOUR

(vueb)

b) Saisie des contrats
Pour saisir les types de contrats , vous cliquez sur la macro Saisie destypes de

contratsla
hls Smanuita a7 - plnach - PERSI]N,PR:TYFE CONTRAT] vue Cl_aprés
&) Fichier Edition Wue Création Explaitation Fenétie 7 '\t
. apparait.
SAISIE DES CONTRATS oo

CREER F1
CODE CONTRAT SURANT F4

_PREMIERF?

DERHIER F3

PRECEDENT F5|

SUPRIMER F9 |

RECHERCHE F6
RETOUR

(vuer)
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A Lotus $martSuite 97 - Approach - [PERSON.APR:CATEGORIE]
gﬁlchlel Edition Wue Création Egploitation Fenétre 2

SAISIE DES CATEGORIES

d'exploitation
CREER F1
SUNVANT F4

PREMIER FZ
DERKIER F3
PRECEDENT F5

SUPRIMER F9
RECHERCHE F6
RETOUR

CATEGORIE

I

c) Saisie
des

catégories.
En cliquant
sur Saisie
des
Catégories
, lavue de
saisie
apparait

Al Lotus SmartSuite 97 - Approach - [PERSON_APR:Saisie du personnel]

&) Fichier Ediion VYue Ciéation Esploitation Fenéie 7

Qutil
d’exploitation

CREER F1
SUIVANT F4

PREMIER F2
DERMIER F3 |
PRECEDENT F5|
SUPRIMER F9 |

RECHERCHE Fé|

) [NalsEyn ®lHa SO LIH
06 EXPATRIE FEMININ
Situation de Famille
#) CELIBATAIRE _JVEUF

JMARIE JF.Célib.gans puis.P.
J DIVORCE

SIMEHSUEL CONTRACTUEL

JOURNALTER HORMIRE

Mombre d' enfants a charge

MINEUR 1 MAJEUR 0 Eension de 0% —
pour invalidité
de guerre ou de travail om | RETOUR
DECEDE o HOH |w|
‘ension veuve de guerre emme marié imposé
b i d istinctement du chef de famille Ul o
HOH  v| HOH ¥
IMPORTATION

(vue 8)

d) Saisie
du
personnel
Dansla
vue
ci-dessous
\Vous

personnel en cliquant sur Saisie du per sonnel .

saisissez le
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4l Lotus SmartSuite 97 - Approach - [PERS0N.APR:liste du personnel]

2] Fichier Edition %ue Création Egploitation Fenétre 2 =&
O SlE| e ] 2 A

[Foumssl  |pEmdaan L |

ATTOBLA Y OLANDE

oopo ROGER

CISSE CTOIRE

LATH BERMABE

WELKOUMI |[FIERRE
OUATTARA | [I5500F
CIERRA NENE
[pNGEADJ | JERNNETTE
SEGBENDU |[REGIS
[ROUSSELLE | [FRANCOIS
[DUFENHER | fWBNESSA
¥AD DUHT | [ELBMENT

1 ] T T
[ R R E R E AR

DAR MARCELLINE F
oLou WORINDAR E

BEUGRE | MARGUERNE F

MIAROLRE | [EVELTHE F ]

FME HEFMA | [DIARRA F ]

FONE____ |[FEMTY F ]

AN GERMAIN E

BOUGUHE [ M|

BERE SO FALL

\Vous
pouvez
éditer ou
consulter
laliste du

personnel en cliquant sur " Liste du personnel” et I’ état suivant apparait.
N.B. Vous pouvez aussi importer votre personnel depuis le logiciel de paie.

(vue 10)

4) Saisie des types de taxes
Dans la vue ci-dessous vous saisissez les taxes relatives aux impots .
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PRECEDENT F5

[l Ervegistiement 1| Trauvé 1 surl Evploilation " |SAISIE DES TAXES ]
giDémancer | € Approach - [PERSONAP.. | £ Word Fro - MANUEDECLA]| [ Approach - (TAXES A @] 17:07

4l Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FOURNIS_APR-SAISIE]
&) Fichier  Ediion Yue Création Egplotation Fenéte 2
SAISIE DES FOURNISSEURS
D'EXPLOITATION
CREER F1
i PREMIER F2
‘ ) DERMIER F3
I FLE A
SurvaNT F4 (vue1l)
[ e | ] _PREceveNT s |
RECHERCHER F6
IMPORTATION LISTE SRS
RETOUR
Enregishrement 1 Trouvé 1 sur 1 Exploitation “|SAISIE 9
ghDamarrer| @b fppioach - [FERSONAP... | §%wod Pio || @ Approach - (FOURNL.. | |a 17.11
5) Saisiedes
- Appioach - [TAXES APR:SAISIE DES TAXES] H
g] Fichier  Edition  Yue Qrén Egploitation  Fenétie 2 w
r sasir |
SAISIE DES TYPES DE TAXES [setShumon f"“ SASIr1es
ournisseurs
CREER F1 .
PREMIER F2 Vousscglqueé
| p
TYPES DE TAXES DERMIER F3 fSU . S|€S"eS
e ournisseurs”.
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Vous pouvez éditer laliste des fournisseurs en cliquant sur le bouton Liste située en
bas de votre écran . Vous obtenez I’ état suivant.

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FOURNIS_ APR:LISTE DES FOURNISSEURS]
g] Fichier Edition %ue Création Egplotation Fenéte 7 18] x|
3
| LISTE DES FOURNISSEURS |
RETOUR | IMFPRIMER F7 | FREVISUALISER F& |
M*COMPTE MGt PAYS CODE WILLE TELEPHOME ADRESSE
[2154655632] [Catrans voyage Jlct I[ 23 |[koroGHO ][ 33751628 |[ seBF 78
6)
Saisie
des
bulletin
S
Pour la A _>|_I
saisie |[EPasr (B[ Trouve 1 sui [ [ [85% “JApercu avantimpr [LISTE DES FOURNISSE]
des g Démarrer| € Approach - [PERSONAP... | §%warid Pro |[£ Approsch - FouRNL_ | |2 1716
bulletin

svouscliquez sur le bouton " Table des bulletins' .
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Approach - [BULETIN APR-BULLETINS]

10000 TRANSPORT 1877 1127

PFAT

SUPRIMER F9

[ oot | REGHERCHE 7|

Outil
d'exploitation

CREER F1 |

SUIVANT F4

PREMIER F2 |

BRUT (PE ) E d
RN TR O —rr— T
LIBELLE PRECEDENT F5

le bouton" Etat" pour I édition du bulletin

RETOUR
Aprés avoir
créele
bulletin
T | Ervegistement 1 g Explotation | BULLETING VOUS
- — — : : cliquez sur

4l Lotus SmartSuite 97 - Approach - [BULETIN.APR:liste]
J Fichier Edition “ue Création Egploitation Fenétre 7

AZ
clEA

o7 010898 30 156385 o 156385 10000 1877

Liste des bulletins retor | imprimer
MATRIC. DEBUT_P HBJRS SAL.BRUTS A, ESPECE TRANSPORT s CH IGR CHS
NATURES
KOUASS] BENLLANIN
1127 10268 1564

20 156 395 o 1356 295 10 000 1877

1127 10 262 1364
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7) Saisie desclients

Vous pouvez saisir vos clients en cliguant sur Tableclient .

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CLIENTS APR:SAISIE DES CLIENTS]
ﬁ: Eichier Editon Wue Création Egploitation Fengtre 7

SAISIE DES CLIENTS

OUTIL
D'EXPLOITATION
CREER F1

PREMIER F2 |
DERMIER F3

SUNANT F4

2021411?
L cocorvore il oo _Jl 2wl ey s |

TYPE
RECHERCHER F6

SUPPRIMER F3
IMPORTATION LISTE
RETOUR

[€]|Erveqistrernent 2 | [#]| Trouvé 1 sur 1 Esploitation/Madifig SAI5IE DES CLIENTS *

Vous pouvez également imprimer laliste des clients ; pour cela Cliquez sur Liste
afin d’ obtenir I état .

4. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [CLIENTS APR:LISTE]

g]Ewchier Edition %ue Création Egploitation Fengte 7 _|51|5|

o alE W« adH
| LISTEDES CLIENTS |
INFRINER F7 | PREVISUALIGER F& | RETOUR
PavS WVILLE NOM MORESSE TEL Fax
TYPE
forte I | I—
COTE D'IVOIRE
ABIDJAN
TYPE
[CORTEX DEVELOFFEME. | i1 BF 647 [ 2021417 | [(2033s2
-
4] | 3
‘F‘age1 |@|T|ouvé25ur2 ‘ ‘ | |BSZ “Apercu avant impl.“LISTE ‘|

#D6marer| € Appoach - FERSON.AP... | §Word Pio - MANUEDECLA] [ Approach - [CLIENTS  |a 17:29
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B- 11/ GESTION DESDECLARATIONS SOCIALE

De cette application, enregistrez vos déclarations de la sociale ( CNPS).

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [CNPS.APR:Base vide]
@) Fichier Ediion Yue Création Explotation Fengte ?

DECLARATIONS CNPS

DECLARATIONS DECLARATIONS
MENSUELLES TRIMESTRIELLES

DECLARATIONS ANNUELLLES
RETOUR AU MENU GEMERAL

[@Ervegistiement 1 [B[Trouvé Dsur [ [ [Exploitation *[Base vide ‘]

#ADsmarrer| §5ward Prio |[ € Approach - [cnPs AP af 0353

A) SAISIE DESDECLARATIONSMENSUELLES

Pour saisir vos déclarations mensuelles vous cliquez sur le bouton" Déclar ation
mensuelle" ; le menu ci dessous apparait .

A, Lotus Smart§uite 97 - Approach - [FICHCNPS.APR:MENU]
gﬁlchlel Edition Wue Création Egploitation Fenétre 2

DECLARATIONS MENSUELLES

APPEL DE COTISATION MENSUEL
EDITION DES APPELS
LISTE DES APPELS

[E[Ervegistiement 1 [ Trowvé 1 sur = [ ] [Esploitation  *[MENU 7]

g Démarrer | §%word Pro - [MANUEDECLAI|[ ) Approach - [FICHENP. @} 0356
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1) Appel de cotisation mensuelle

Ici vous saisissez vos cotisations mensuelles ;

Approach - [FICHCNPS APR:SAISIE]
& Fichier Editon Wue Créafion Exploitation Fenétre 2

APPEL DE COTISATION MENSUEL

DEBUT PERIODE CONCERHEE

Calcul Automatic Sal. Bruts soumis & cotis

mzeerst ]

CATEGORIES DE SALAIRES

7 578 694 1400 000 I

[®][Envegistiement 1[5 Trouva 1 sur 1 [l[Page 1 [Exploitation *[SAISIE ‘]

i Démarrer| [§%word Pro - [MANUEDECLA]|[ € Apprasch - [FICHCHP. @ 1000

Apres la saisie vous pouvez éditer I’ état des cotisations mensuelles . Pour cela vous
cliquez sur le bouton Retour afin de revenir au menu des cotisations et vous cliquez
ensuite sur le bouton “ Edition des appels’ vous obtenez I’ état suivant.

Fichier Edition “ue Création Exploitation Fenétre 7

CAISSE NATIONALE DE PREVOYANCE SOCIALE |
01EB.F. 317 AEIDJANU1  RECHERCHER |

TEL. 32.17.04 MPRIMER APPEL DE COTISATION MENSUEL
[ PR e het] W Erepew | P | SUIVAHT I EMPLOYEUR Raizon Sociale

Yap fianda

| 02 | ‘\ | 11 199 saste__| ADRESSE :
MEHU
TOTAL SALAIRES BRUTS PAYES AU COURS DE LA PERIODE 14 268 751

NOMBRE SALAIRES BRUTS SOUMIS A COTISATIONS
CATEGORIES DE SALAIRES EESIMEDES PREST. ol
SALARIES s MEDE RETRATE DESACEID. DU TRAWIL
F.mr maix Db’und- 32%1 ;r“:.'q'g'"q"m
Horgires, joumaliers &t occasionnels inférieurs a
ou dgaus 3 3231 F par jour o 1]
Horgires . joymaliers et ocoasionnels n 1
zupérieurs 3 323 F par jour o
henzuels inférisurs ou égaux 3 70000 F par mais 1 6 46 55 464
Iensuels suprieurs 3 70000 F par mois et
infarieurs ou dgaux 3 1407555 F par mois 20 7578694 1400 000
henzuels supérieurs 3 1497555 F par mois 3 EE33 593 210 000
TOTal A A IE0 TEA 1 BRE AR
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3) Liste des appels

Vous pouvez également imprimer la liste des appels de cotisation mensuelles en
revenant au menu des cotisations et en cliquant sur le “bouton Liste des appels’

S Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FICHCNPS APR:liste]

inch\er Edition “ue Création Egploitation Fenétre ?

= E Y= R

LISTE DES APPELS DE COTISATION MENSUELS
RETOUR | | iMPRIMER | _RECHERCHER

Période  Ewercice hombede  Sal. soumis deot.  Sal. soumis § cot. rég. Mt. Prest. Fam
salarids prest. fam. retraite

MT Azcid. Traw.

" 1999 24 14268751 1666464 95522

49394

aprés avoir fini de traiter les cotisations mensuelles vous cliquez sur le bouton

Retour afin de revenir au menu des Déclarations CNPS pour commencer le

traitement des cotisations trimestrielles.

B) SAISIE DESDECLARATIONSTRIMESTRIELLES

Pour saisir vos déclarations trimestrielles vous cliquez sur le bouton " Déclar ation

trimestrielles’ ; la vue ci-dessous apparait .

A Lotur SmartSuite 97 - Approach - [FICHCNP2.APR:MENU]
) Fichier Edtion Yue Création Esplotation Fenée ?

DECLARATIONS TRIMESTRIELLES

APPEL DE COTISATION TRIMESTRIEL
EDITION DES APPELS

LISTE DES APPELS

[EE T BI[Trouvé T sl [T [T [Explotation “MENU

gDeémaner | §7woidPio |[ 9 Apprasch - FIcHCN... | € approach-[FICHEAFAFL| |2 1036
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1) Appel de cotisation trimestrielle

Ici vous saisissez vos cotisations trimestrielles; pour le faire, cliquez sur le bouton
"Appel de
cotisation
trimestrielle"

Approach - [FICHCNP2.APR:SAISIE]

CATEGORIES DE SALAIRES

7 578 694 1 400 000
£ £33 593 LL 210000
14268 751 1 666 464

|nlag\slremenl1 [BTrouré 1 sur [FIPage 1 “[B] [Exploitation *[saISIE

#ADemarrer| {7 ward Pro- [MANUEDECLAI| [ Approach - FICHCN. | () Approach - [FICHEAPR:FL] [ 1040

Cliquez sur
"page

SALAIRES S50UMIS I "
suivante
Farm T e pour avoir la

s N

— -
e

TOTAL COTISATIONS A PAYER 716 5e6||  PGE PCDTE

[«
[ [Envegistiement 1| Trowé 1 sur 1 [Fage?2 B [Evploitation[SASIE

giDémancer| §%Word Fro - (MANUEDECLA]|[ @) Approach - [FICHENP. @ 1048
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A Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHCNP2 APR:EDIT.FICHE]
ﬁ: Fichier Edition Wue Création Epploitation Fengte 7

sl alml <> iR

B
z

CAISSE NATIONALE DE PREVOYANCE SQCIALE [

Placa- 3231 . par
Jour on Flpar
meiz

01 B.F. 317 ABIDJAN 01 RECHERCHER RPPEL DE COTISATION MENSUEL
TEL. 33.47.04 ERIVER:
SUMNART EMPLOYEUR Raizon Sociale BN
i T e ‘ RESSE Apresla
2| oA 11 1000 ..

‘ | | ‘ MEMU a1 4IRES BRUTS PAYES AU COURS DE LA FERION[ST] S| @

Mal5 DE W03 DE \VOUS

A AIRES BRATE S0URR A COTRATERS A AIRES AT SR A COTRA
CATEGORIES DE SALAIRES g | REQIE D B | e | e Teiraeen DOUVEZ
TARRET Plarsnd - 1 AT 5SS F I aaamey | PEEECLEERE |l
Farmmots

==t aditer

Harires. aurraliers o, oocrsiannehs e

|2 dgmun = 201 F parjaur 1} 1} [ Iy état

e el i 0 o 0 5
- et concerné

Mamsuzh inériaurs au dgRue 3 P00 F m@r m 1 56 d5d 56 did

Memueh: supdricursa 0000 F mr mais & . Pour

inricurs auogaus 3 149755 F mr maie 0 7575 g4 1400 000

P —— P E—y——— P celavous

cliquez

sur le bouton Retour afin de revenir au menu des cotisations et cliquez ensuite sur le

bouton " Edition des appels’ vous obtenez I’ état suivant.

Jl. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHCHP2 APR:liste]

LISTE DES APPELS DE COTISATION TRIMESTRIELS
RETOUR IMPRIMER | _RECHERCHER |

Date Fériode Exercice

Sal. soumis 3 cot. Rég.  Sal. soumis 3 oot Frest.  MT Frest. Fam.
Retr Fam. et Aceid. T,

MT Aeeid. du Traw

1410199 1 1999 14268751 16EE464 95822

49994

Vous pouvez également imprimer la liste des appels en revenant au menu des

cotisations et en cliquant sur le bouton Liste des appels
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. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [MVTPAIE.APR:MENU]
@] Fichier Edition Yue Créstion Exploitation Fenghe 2

DECLARATIONS ANNUELLES

CHAQUE FIN D'EXERCICE AWVANT DE TIRER

A_‘p_res avo_lr LETAT RECAPITULATIF DES SALAIRES ET
fini de traiter ETAT DISA LA DISA YOUS DEVEZ DABORD SAISIR
les LES CONGES QUI ONT EU LIEU AU COURS
cotisations DE L' EXERCICE .

e T S RaG Tl FOUR LE FAIRE REPARTEZ A LA RUBRIGUE
mensue_ll% GESTION DES TABLES AU MENU GENERAL
VOous C||C|U€Z PUIS CHOISISSEZ TABLE DES
sur le bouton MOUVEMENTS MERCI
" Retour
"afin de
revenir au

Enregistriement 1 Trouwe 0 sur 0 ikt A
[net]u des @ Démarrer | [§7Ward Pro - MANUEDECLA]| [ Approach - MYTPAL . af 1105
Déclarations

CNPS" pour commencer le " traitement des cotisations annuelles”.

C) SAISIE DESDECLARATIONSANNUELLES

Pour saisir vos déclarations annuelles vous cliquez sur le bouton
" Déclaration annuelles' ; la vue ci-dessous apparait .
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Procédez aux differentes éditions en fonction des informations entrées au préalable.

1) Etat DISA

En cliquant sur le bouton Etat DI SA vous obtenez une vue de Recherche dans
laguelle vous saisissez |’ année puis validez ensuite avec latouche Entrée du clavier
afin d' obtenir I' état .

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [WVTPAIE_APR:recherche]
&) Fichier Ediion Wue Création Esplatation Feréie 2

VUE DE RECHERCHE

I ANMEE EN COURS : 11999
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"I Lotus SmartSuite 97 Appmach [MVTPAIE APR:ETAT DISA]

]

CAISSE NATIONALE DE PREVOYANCE SQOCIALE DE C
mprimer Avenue Lamblin, Plateau - B.P. 317 - ABID JAH - Tél. 32.0¢
DECLARATION INDIVIDUELLE DES SALAIRES ANNUELS (DIt

MOM ou Raison Sociale de 'Employeur ADRESSE:
Ce document est & remplir trés zoignesement et 3 retourner sanz délai & la C.N.P.5. avecla regular
LIRE TRES ATTENTIVEMENT |a noticce qui I'accompagne avant redaction. - Doit parvenir 31z C.NF.5
- ) iraz b u Zaki
sanangs H g H DATES 8 %% S::::I’; an 5 Eg Faum 'I”::‘
aans HOW ET PREHOWS DES SALARIES [ . BE R pliannaz HE auths
fenmgpes Bt ARE| “hEne |® 3‘% amie
e aeare 2 & | veEmbauche | e nepar £ ] Eu ik
007 |KOUASS| BENJAWIN o 150807 ] 156305 1 o
Effectif de [Ertrprize hdontant total des salaires soumis 3 cotisations
& par Taneamble du b ) 156385 —

I édition de la DISA vous pouvez éditer I’ état complementaire . Pour cela vous
cliquez sur le bouton "Retour" afin de revenir au menu des déclarations annuelles
puis cliquez ensuite sur le bouton " Complement DISA" vous obtenez la vue suivante
dans laguelle vous entr ez les données complementaires : enfin vous cliquez sur le

bouton Edition situé en bas et vous obtenez

|’ état complementaire

. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [MVTPAIE.APR:SAISIE]
] Fichier Editon Wue Création Egplotation Fengtie 2

REGIMES TAUX

CREER | PREMIER | SUNANT | DERNIER | PRECEDERT JRECHERCHER | EDITION | _FERMER

[ [Ervegistrement 1T Trauvé 0 sur 0 = = [Exploitation “TSAISIE A

;mnémaned {2 wod Fru—[MANUEDEELA]l £ Approach - [MYTPAL.. @ 1197
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J. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [MYTPAIE APR:EDITION]
QE\CHE[ Edition %ue Création Egploitation Fepétie 7

o am wa v v s R
CAISSE NATIONALE DE PREVOYANCE SOCIALE |

Avenue Lamblin, Plateau
01B.P. 317 ABIDJAH 01 DECLARATION ANNUELLE DE SALAIRES ET DE C

TEL 3347.04  ReCHERCHER | EMPLOYELR, Raison Sacidle

[ frosen] WoEmdrew ] meemer |
- ADRESSE
SAISE

MERIL I
COMPLEMENT INDISPENSABLE A LA

Le tableau récapitulatif destiné 3 effectuer la régularisation annuelle est
temps gque la déclaration individuelle de salaires annt

AN !

2
z

EXERCICE :

Il ne se substitue en aucune fagon 3 I'appel de cotis:

RAPFEL DES COTISATIONS ENCAISSEES PAR L REGIMES TAUX

CHPS DEPUIS LE DEBUT DE LEXERCICE

2 " "
WOIS OU TRIMESTRE |SOWESRECUES R LA CHPS Prestations familisles %
1

GESTION DES DECL ARATIONS FORMATION PROFESSIONNELLES (
FDFP)

De cette application ,enregistrez vos déclarations FDFP. En cliquant sur le bouton
Déclaration FDFP , la vue ci-dessous apparait.

4, Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHEFDP_APR:MENU]
g] Fichier Edition %ue Création Egploitation Fepghe 7

MENU DES DECLARATIONS FDFP

TABLE DES BULLETINS VEUILLEZ PROCEDER
A LA CONSULTATION
DES BULLETINS PUIS

A LA MISE A JOUR DE LA

BASE SI NECESSAIRE
DECLARATIONS AVANT CHAQUE
DECLARATION. MERCI.

ETAT DES DECLARATIONS

|E”Enreg\stremenl 1 |‘Trouvé 2sur2 | | | |Explmlalion *|MENL
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1) Table des bulletins

En cliquant sur la macro Table des bulletins, vous obtenez la vue ci-dessous

B, Lotus SmartSuite 97

- Approach - [FICHEFDP.APR:BULLETIN]
4] Fichier

Edition Yue Création Egploitation Fenétre 2

HOM PREMON

l]l]]r [~] Wlkouassi BENJAMIN

d'enregistrement

CREER

SUNANT
PREMIER
DERHIER

PRECEDENT

IWJET WORLDWIDE COTE D'1VOIRE

DEBUT_PERIODE FIN PERICDE DATE E BRUT (PERICDE)

01/08/1999 31/08/1999 30/08/1999 156395

RECHERCHE

ETAT DES SALAIRES HETOUR

Cliquez pour obtenil ]| Trouve 1 sur 1

E xploitation “|BULLETIN 9

Apres avoir informé les differentes zones vous imprimez les bulletins de salaires en
cliquant sur le bouton " Etat des Salaires' situé en bas de vue ci-dessus.V ous
obtenez une vue de Recherche (Vue 35) que vous informez en entrant |’ année et en

sélectionnant la période ; puis validez aveclatouche "Entrée "du clavier pour obtenir
I’ état (Vue 36).

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FICHEFDP.APR:RECHERCHE ES]

) Fichier Edtion Yue Création Egploitation Fencie 2

RECHERCHE

EXERCICE PERIODE

[ [Ervegitiements Trouvé 1 sur 1

Macra Recherche RECHERCHE ES
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4. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHEFDP.APR:ETAT SALAIRES]
g] Fichier Edition “uwe Création Egploitation Fenghe 7

o2 s alE] < > ] &0
ETAT DES SALAIRES RETOUR | Jr—

HOM & PREHOMS SALAIRE BRUT

ANt

A
z

EXERCICE ;1893
FERIQDE DU 0140541399 AL 31034993

KOLASE! BEMLAMIN 156 395
TOTAL SALAIRES BRUTS T 16335
MASSE SALARIALE TOTALE DE L'EXERCICE = 15639%

2) Les déclarations
En cliquant sur le bouton Déclar ations vous obtenez la (vue 36) que vous
remplissez.Ensuite vous cliquez sur Pge Suivante pour informez la ( vue 37)

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FICHEFDP.APR:DECLARATION]
@) Fichier Ediion Yue Création Explotation Fengte ?

FICHE DE DECLARATION FDFP

PERIODE D'IMPOSITION

CREER | PREMIER | SUIVANT | DERMIER | PRECEDENT |RECHERCHER | EDITION § FERMER

[ @i Cliquez pour obteni] 3| Trouvé 1 sur 1 [Page1 “[H] [Exploitation *|DECLARATION

Vous pouvez éditer lafiche FDFP en cliquant sur le bouton Edition situé sur le bas
delagrille de saisie.Et vous obtenez lafiche ci-dessous
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4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FICHEFDP_APR-EDITION]

ﬂ Fichier Edition “ue Création Egploitation Fenéte 2

PR PRI

RECHERCHE C. _TAXES A LA CHARGE DE L'EMPLOYEUR A VERSER AU FDFP  |MPRIMER SLISIE

Reportez ci_dessous les informations suivantes p— |
PERIODE D'IMPOSITION [10] [37] |1099 H°DE COMPTE [g403524U

mois tim  année

AN |

A
z

_ Nom et Prénoms  JELWORBLIWINE COTFIIVOWRE  _ _ ____ ________________ EFFECTIF
o0 ralson soclale)
_ Afivité principale : TRAMSPOTRY COURRIER EXPRESS __ __________________ Cadres: 10_____
_Forme juridique : S&_ __ o _______. Maitrises : 59 ____
_Adresse : B.P.: 15 BP 34 BBIDJAH 15 Employés: 28 ___.
_ Centre des Impotsd  MARCORY  __ _______________________________ Ouwriers: ______
VERSEMENTS OBLIGATOIRES

TOTAL SALAIRES BRUTS | TALX(%) MONTANT A PAYEF

14 _ TAXE D'APPRENTISSAGE 0.4
_____ 14268 791 ____

15 TAME &1 & FORMATION PROEFSSINMME | E

Apres avoir imprimé lafiche , vous cliquez sur le bouton M enu de la vue ci-dessus
afin de revenir au Menu des Déclarations FDFP pour imprimer I’ état des
déclarations.

Lorsque vous cliquez sur la macro Etat des déclarations, vous obtenez une vue de
Recherche (vue 39) vous entez |” année concernée et validez avec latouche Entrée du

clavier &fin
4. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHEFDP_APR-RECHERCHE1] . .
&) Fichier Ediion Mue [Ciéafion Esploitation Fernétie 2 d’ obtenir
DOMMEZ L'ANMNEE DE L'EXERCICE CONCERNE I’ état SU|Vant
ax. 1998
PUIS VALIDEZ (vue 40)

ANNEE CONCERNEE

RETOUR

Ervegistiements  |[#]|Trowvé 1 sur Iacio Recherche*| RECHERCHET
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- Approach - [FICHEFDP.APR:Etat 2]

A Lotus Smart§uite 97

ETAT DES DECLARATIONS FDFP | rerow | [wermen |

DATE DECLARAT® TOTAL SAL. BRUTS TAXE D'APFPRENTISSAGE TAKE FORMATION
FPROF. CONTIHUE

EXERCICE: 1393

MOIS 10 TRIMESTRE 3T
141089 14268751 57075 85613
REGULARISATION FIN D*'AHNEE
0 WERST. EFFECT. ENGMT WEREMT. A EFFECT

MASSE SAL, EXERCICE 14288751 CONT®

Apres avoir fini le traitement des Déclarations FDFP, vous cliquez sur la macro
Fermer afin de revenir au menu Général pour la suite .

IV /GESTION DESDECLARATIONSAUX IMPOTS

De cette application, enregistrez vos déclarations liées aux impdts. En cliquant sur le
bouton "Gestion des Déclar ations aux imp6ts' , la vue ci-dessous apparait.

4l Lotus SmartSuite 97 - Approach - [IMPOT. APR:IMPOTS]
g]fich\er Edition “ue Création Egxploitation Fepétie 2

DECLARATIONS AUX IMPOTS

DECLARATIONS TVA _ ASDI
DECLARATIONS IMPOTS SUR SALAIRE

GESTION DES RETRIBUTIONS

[Explaitation “IMPOTS

[ Ervegistrement 1| Trouvé 0 sur
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A) SAISIE DESDECLARATIONS I VA_ASDI

Pour saisir vos déclarations Tva_Asdi vous cliquez sur la macro
"DéclarationTva_ Asdi" ; lavue de menu apparait .

A Lotus SmariSuite 97 - Approach - [[MPOT_APR:MENU PRI]
& Fichier Edition Yue Créalion Exploitation Fenéte 2

Déclaration TVA f ASDI

SAISIE DES FACTURES FOURNISSEURS
SAISIE DES FACTURES CLIENTS

SAISIE DES DECLARATIONS

[Exploitation “[MENU PRI

‘
[l [Ervegishement 1 (BB Trowvé Dsur 0 ]

De ce menu, vous pouvez :
1) Saisieles factures fournisseurs

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FACTURE APR:SAISIE DES FACTURES]
g] Fichier Editon ue Création Exploitation Fengte 7

SAISIE DES FACTURES FOURNISSEURS [NITTTIE

DATE FACT REFEREMNCE FAC
—— G
, PREMIER F2 |

CUDEFOUR. N"CFTE CONTRIB R
oo | DERNIERF3_|

CeE SUIVANT F4

T JENCAISSEMENT -15 BBB7
PRECEDENT F5

ANT BIENS H.T

5452 332 54 556 523 - RECHERCHER F6

MNATURE DU BIEM

rwhgiopkkplm| SUPPRIMER F9
RETOUR |
ETAT DES TAXES | ETAT DES ACOMPTES LISTE IMPORTATION

Du formulaire cidessus vous saisissez vos factures fournisseurs ;
Aprés avoir saisi vos factures fournisseurs vous pouvez imprimer :
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a) L’ état des taxes

Vouscliquez sur "I’ état destaxes' ; une vue de recherche apparait (vue 44) dans
laguelle vous saisissez la période de I’ exercice et valider avec la touche Entrée du
clavier pour obtenir I état des taxes (vue 45) .V ous cliquez ensuite sur le bouton Pge
Suivante pour imprimer I’ état des taxes : Repertoire des fournisseurs (vue 46)

Jl. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FACTURE APR:RECHERCHE]
g] Fichisr Edition “ue Création Egploitation Fepcns 2

Enregistiements

FAITES UNE RECHERCHE SUR LA
PERIODE DE L'EXERCICE
MERCI.

PERIODE DE L' EXERCICE(EX : 01/12/97...31/12/97)
01/05/99...31/05/99]

[ Trouwe 1 sur 1 tacio Recheiche™| RECHERCHE

A Lotus Smart$uite 97 - Approach - [FACTURE APR:ETAT DES TAXES DEDUCTIBLES] X
2] Fichier Edition “uwe Création Exploitation Fenétre 2 =1
- -
PREYISUALISER F& | IMFRIMER FF RETOUR | FAGE S¥TE |
| ETAT DES TAXES DEDUCTIBLES |
OATE NORA DU FOURNISSEUR | N GO REF ERENCES NATUREDES MONTANT MONTAN
de |a facture ou pays d'origine du de |3 facture d'achat BIENS TOTAL de latawe
oo de fournizseur | ou n®de la dédaration objet ou sanicas déductible
l'importation et de |a liquidation déductibles
en douane
1ITVA /ENCAISSEMENT
| 15msm9 | | | atd | norheioplkkp®lml s4566523 | 1091330
TOTAL.... . 10913 31
b-TOTAL(I+IIHIIN). oo EDPISS[
B - Crédit reporté dumois précédent ... ... ... .. L. I
TOTALCA+BL ... ... 10913 3(
FIN ik bt A Robuan . : fnied 2 Tn A4 fnee TAT & DEET OITT AT & DOT & Aifimd 31 nan

Etat annexe
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A, Lotus Smart§uite 97 - Approach - [FACTURE.APR:ETAT REP]
&) Fichier Edifion Yus [iéation Eplaitation Fenétie ? —181

INPRINEE FT FPREVISUALISER F& RETOUR FAGE FRECEDENTE

REFERTOIRE DES FOURNISSEURS
DE BIENS OU SERVICES

Ce répertoire, joindre obligatoirement ala déclaration mensuelle de T W 4. réel (et TV A-RSI annuelle)
deit comporter Ie récapitul alif des achats effectus auprés de wos foumisseurs figurant sur les états des
taxes décactibles Som défaut de production entraine le rejet de la T.V.A.déductible.

N® Compte Nom ADRESSE MONTANT TOTAL TAXE
contribuable des fourmnisseurs des achats
54 566 523 10913305
54566523 | [ 1091330:
<] 0|

b) L’ état des acomptes

Cliquez sur 3’ état des acomptes3 une vue de recherche apparait (idem (a) ) dans
laguelle vous saisissez la période de I’ exercice et valider avec latouche Entréedu
clavier afin d’ obtenir I état des acomptes

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FACTURE APR:Etat des acomptes]
Q Fichier Edition Yue Ciéation Esploitation Fenglie 7 - ﬁll

PREVIEUALIZER FE | ACOMFTES SUR DIVERS IMPOTS | . o
ETATS DES ACOMPTES SUPPORTES
RETOUR |

e 3 aare " bays dogne wee P | M| e

1505053 atd 5452332 272817
Total dumeis _________________| 272617
Crédit mois précédent - - oo o oo
TOTALADEDUIRE ____________ _ 272617,

Laliste des factures fournisseurs
Pour I'impression de laliste vous cliquez sur le bouton Liste et vous obtenez |’ état
suivant
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A, Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FACTURE APR:LISTE]

Q Fichier Edition Wue Création Egploitation Fenétie 7

|| LISTE DES FACTURES ||

MFRIWER FT I PREVISUALISER Fg I RETOUR

DATE MOM MUMERD

REFERENCES

[ 1510553 Il | [

atd

2)_Saisie des factures clients

Ici vous saisissez vos factures clients ; pour le faire, vous cliquez sur le bouton"

Factures

4. Lotus SmartSuite ¥7 - Approach - [FACRURE2. APR:FACTURES CLIENTS]
2] Fichier Edition ue Cigation Exploitation Fengte 7

SAISIE DES FACTURES CLIENTS
CODE NOM TYPE

I S
n| TEL

DATE.FAC REF.FACT TOTALTTC MONT. H.T.

Affaires exonérées o8

Livraison a soi
Exportations . . ..

Ventes a la consommation finale .

IMPORTATION LISTE DES CLIENTS

OUTIL
D'EXPLOITATION
CREER F1

PREMIER F2
DERMIER F3

SUNANT F4
PRECEDENT F5
RCHER F6

SUPPRIMER F9

clients' et
\Vous
obtenez la
\vue
suivante

pour I'impression de laliste vous cliquez sur le bouton Liste des clients et vous

obtenez I’ é&at suivant
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Al Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FACRURE2. APR:LISTE]
g] Fichier Edition “ue Création Egploitation Fenétre 2

=l Y= RN Y

AN

B
z

730227
730227

2104700
21/04/00
27/04/00
27704000
730248
NOM CLIENT
253 CORTE
[z ] | [ 73003
NOM CLIENT
6980
[ mzm || | [ |
Samedi 20 Biai 2000 Pazel

3) Saisie des déclarations

Cliguez sur la macro Saisie des Déclar ations et vous obtenez la vue suivante

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [M¥TASDILAPR:SAISIE DECLA]
g]fichier Edition %ue Création Egxploitation Fenste 2

PERIODE AIDE EN LIGNE [7]

M*.CPTE TRIB.

REPORT TVA
REPORT ASDI
Imputation ASDI ()
PRECEDENT F5 |

.......... RECHERCHER F6 |

SUPPRIMER F9

RETOUR |

OUTIL
D’EXPLOITATION

CREER F1 |
PREMIER F2 |
_ oeswenrs |

DERMIER F3
SUNANT F4

ete | e des 5
DETERMINATION AUTOMATIQUE DES CUMULS F10

REPDRT TVA REPORT ASD]
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Créer la déclaration en cliquant sur le bouton CREER ; ensuite sélectionnez la
période (Mois, Trimestre, Année) en cliquant chaque fois sur la zone concernée .
Pour obtenir les cumuls, vous cliquez sur lale bouton CUM UL ou vous tapez sur
F10 et vous obtenez la vue suivante dans laquelle vous y entrez la période (Début
exercice, Fin exercice) et vous cliquez enfin sur Continuer.Les montants s affichent
automatiquement dans la vue précédente .

. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [WVTASDI.APR:CA]
&) Eichier Edition Yue Création Egploitation Fendtre 2

DEFINISSEZ LA PERIODE DE
L'EXERCICE.

EX (DU 0112197 AU 3112/97)

010599 3105799
v

conTmueR | mwue |

[#] Envegistrement 1 Trouvé 1 surl Explaitation/iodifie CA

A partir de la vue des déclarations vous pouvez éditer :
a) L'Etat TVA

Cliquez sur le bouton " ETAT TVA" lavue de recherche (vue 53) apparait ;
remplissez la conformement al’ exemple et valider avec latouche Entrée du clavier
pour avoir |’ état tva

A Lotus SmartSuite 97 - Appioach - [MVTASDI APR:RECHERCHE]
&) Fichier Editon Vue Création Explaitation Fenche 2

VEUILLEZ DEFINIR UN OU PLUSIEURS
CRITERES DE RECHERCHE

EX:{( Mois Trimestre Année)
12 4T 1997

TRIMESTRE

(@l [Ervegistiements |3 Trouvé 1 sur 1 Macio Aecherche'|RECHERCHE

giDémarrer| b Approsch - [FICHE APRIM..| £ Ward Fro |[€» Avproach - vTasD @ 1142
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A Lotus SmartSuite 7 - Approach - [HVTASDLAPR:ETAT TYA]
g] Fichier Edition %ue Créstion Egploitation Fengtre 2 -|E'

FREMIER F2 | SUIVANTF4 | IMFRIMER FT RETOUR | _ SAISIE REGLEMENT I

Cachet du Sendice DIRECTION GEMERALE DES IMPOTS Date de Réception

TAXE SUR LA VAL EUR AJOUTEE
REGIME REEL D'IMPOSITION

HOM et prénoms ou raison sociale:

Pour les sociétés © sgle Forme :

Profession (1)
Adresse : Localité : B.P.:

Hodulgt:

PERIODE | g§ aT 1999 N DE COMPTE
D'IMPOSITION \K‘ Tlmlc lml CowtriguABtE L |

De cet état vous imprimez I’ Etat des Réglements en cliquant sur le bouton Saisie des
Reéglements situé en haut de I'imprimé précédent.
Etat saisie des Réglements

A, Lotus SmartSuite 97 - Approach - [MYTASDI.APR:SAISIE REGTS TAXES]

®) Fichier Edition Yue Ciéalion Esploitstion Fenéte 2 NEET
____________________________________________________________ LA
RE-
HUMERG DU CHEGUE SPECIAL TRESOR MONTANT DATE
CHERCHE
---------------------------------------------------------- EN
VILLE FONCTION
7777777777777777777777777777777777777 DU
MOIS
MONTAHT ASDI A REGLER
SAISIE REGLEMENT ASDI =
EDITION
ETAT DE
BANGLE KUMERO DU CHEGQUE BAMNE AIRE DATE REGLEMENT
__________________________________________________________ TVA
MONTAMT DU CHEQUE BANCAIRE EN LETTRE
NUMERG CHEQUE DE YIREMENT POSTAL MONTANT DATE EIE_IEA?N
——————————————————————————————————————————————————————————— PLUS
ESPECE D'UN MONTAMNT DE: REGLEMENT
ASDI
NUMER® DU CHEQUE SPECIAL TRESOR MONTANT DATE
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ms 4, Lotus SmariSuite 97 - Approach - [MVTASDI.APR:COMPLEMENT ETAT TVA]
Réql en’]ents 2] Eichier  Edtion %ue Création Egploitation Fengte 7 ;Iilﬂ
-
tva :I
RETOUR SATISIE I IMFPRIMER I
Réglement joint 4 'ordre du receveur des impéts :
- Chéque baneaire bamésur N w0
dunmentantde
- Chique de virement postal N° du d'un montant de :
- Espéees d'wn mentantde:
- Chéque spéoial trésorNe: du d'un montant de :
A le 220300
Signature,
PRISE EN RECETTE | PRISE EH CHARGE REGULARISATION
[} T Réle: ~-- == -momm oo
Réft 1o m o oo oo oo Réf.©o oo __ Brbicla ]
Etat des
N 4l Lotus SmartSuite 97 - Approach - [MYTASDLAPR:ETAT ASDI]
R%I ementS g] Fichier Edition “ue Création Exploitation Fendtre 7 ;Iil
asdi

PREMIER F2| SUTVANTF4| IMPRIMERF7| RETOUR | SAISIE REGLEMENT |
CACHET DU SERWICE

DIRECTION GEMERALE DES IMPOTS

DATE DE RECERTION
DECLARATION ACOMPTES
SUR DIVERS IMPOTS

AS

__ Hom et prénoms :

aumsanzacekatsge T T TTTTTTToTmoTomoomm o nan o nnnnnnnnnnnmnnnm e

— Profession :

Quartier : Rue: 7T wedulet: T
au rane o0

— Inspection :

| FERIODOE

| oz | | o7 | leooo

LB AE FAADTE

c) Laliste des déclarations

Vous cliquez sur le bouton Liste et vous obtenez la liste des déclarations
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4. Lotus SmariSuiie 97 - Approach - [MYTASDI.APR:LISTE]
2] Fichier Ediion Wue Création Exploitation Fenéhe 7 - 1'

\| LISTE DES DECLARATIONS \|
APRIVIER FT | PREVISUALISER F§ | RETOUR |
PERODE TRIMEST CHIFFRE D'AFFAIRES MOMTANT TAXE MONTANT DEDUIT
1999 2T MOIE  CHIFFRE D'AFFAIRE MONTANT TAXE MOHTAHT DEDUIT

5
1000

NB : S'il y aunreport du mois précédent atraiter , vous cliquez sur la macro
Report pour obtenir le montant du report

NB : Aprés le traitement des déclarations TVA ASDI , vous cliquez sur la macro
Retour pour commencer le traitement des déclarations desimp6ts sur salaires.

B/ SAISIE DESDECLARATIONSIMPOTS SUR SALAIRE

Pour saisir vos déclarations impdts sur salaire , vous cliquez sur la macro
Déclarationsimp6ts sur salaire ; la vue de menu apparait

A Lotus Smarifuite 97 - Approach - [FICHEIMP_APR:MENU]
&) Fichier Edition Yue Cigalion Eyploitation Fenghe 2

DECLARATION DES IMPOTS SUR LES SALAIRES

VEUILLEZ PROCEDER

TABLE DES BULLETINS VEUILLEZ PROCEDER
DES BULLETINS PUIS A LA
MISE A JOUR DE LA BASE

S| NECESSAIRE AVANT

LISTE DES DECLARATIONS

ETAT DES SALAIRES ET DES REMUNERATIONS
ASSIMILEES PAYES DURANT L'ANNEE

[l [Ervegishement 1 [ Trouvé 2 sur 2 = = [Exploitation “TMENL

Ce menu est composé de 4 parties:
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1) Saisie des tables bulletins
Lorsque vous cliquez sur la macro table des bulletins la vue ci-dessus apparait

A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FICHEIMP.APR:BULLETIN]
&) Fichier Ediion VYue Ciéation Esploitation Fenéie 7

util
MATRICULE  HOM PREROM d'enregistrement

] T T -

SUNANT

JET WORLDWIDE COTE D'IVOIRE
PREMIER I

DEBLIT_PERICDE FIN PERICDE DATE BRUT (PERIODE)
01/08/99 31/08/99 30/08/99 m DERHNIER
5 PRECEDENT

'- e
I S T e e T

ETAT SALAIRE

[#]|Cliquez pour obtenil (¥ | Trouvé 1 sur 1 Explaitation “|BULLETIN

g Démarrer| §7Word Pro - MANUEDECLA]|[ @) Approach - [FICHEIM _ @] n32a

Apres avoir rempli ces differentes zones , vous imprimez I'état des salaires en
cliquant sur le bouton " Etat Salaire" situé en bas de cette vue de saisie; une vue de
recherche(vue 61) apparait dans laquelle vous sélectionnez la période puis validez
avec latouche Entrée du clavier et vous avez I’ état des salaires (vue 62)

Approach - [FICHEIMP_APR:RECHERCHE ES]
J Fichier Edition Création Exploitation [enste 2

RECHERCHE

DEBUT_PERIODE

PERIODE DU 01/08/1999 AU 31/08/1999 -

] E ¥ Trowvé 1 surl oo Fechens” RECHERCHE ES

D émarrer| §%word Pro - MANUEDECLA]|[ € Approach - IFICHEIM... o] e
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4. Lotus Smart§uiie 97 - Approach - [FICHEIMP.APR:ETAT SALAIRE]
Q Fichier  Edition “ue Création Egploitation Fenétre

=1 =Y e R Y

XL

=
z

ETAT DES SALAIRES  Feowr |IMPR|MER

HOM & PREHOMS SALAIRE BRUT s CH IGR CHS

CF

PERICDE DU 01/08/1999 AU 31/08/1939
KOLASSI BENJAMIN 156 385 1877 1127 10 268 1564 2
TOTAL : 156 395 1877 1127 10 268 1564 2

2) Saisie des déclarations

Lorsque vous cliquez sur la macro Déclar ation la vue ci-dessus apparait.Informer
toutes les zones .

4, Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHEIMP.APR:IMPOT SUR SALAIRE]
#] Eichier Edition Yue Création Egplotation Fepéte 2

[ Cliquez pour obteni] B Trouwé 2 su 2 [@Page1 3] [Explottation “]IMPOT SUR SALAIRE “|
FADémarrer | §%word Pro - MANUEDECLAI|[€) Approach - [FICHEIM. . @ 0337

Apres avoir renseigné les differentes zones de cette vue , vous cliquez sur le bouton
"Pge Suivante "situé en haut de la vue pour la détermination des cumuls. vous
obtenez la vue ci-dessus.Vous y entrez le début de la période et lafin de la période et
informez les autres zones .Pour obtenir les cumuls vous cliquez sur le bouton
Déter mination automatique des Cumuls
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Approach - [FICHEIMP_API POT SUR SALAIRE]

PGE PRECDTE

Lo A9 .

__ 362774 __ _

|thuez paur obtem|| ‘Tmuvé 25ur 2 |E| ‘Page 2 “ E‘ﬂ

‘Explmtatlon

“IMPOT SUR SALAIRE °]

hDémarrer | {7 wordPio

|[ 4% Approach - [FICHEM...

@f 0945

Apreés avoir renseigné toutes les zones , vous cliquez & nouveau sur Pge Suivante de

cette vue dfi

d’informer l€
complement de
la VUE
précédente .

trim

Enregistrement 1 ouvé 1 sur 2

“/IMPOT SUR SALAIRE ©

@A Démarrer | {7 Werd Pro- [EXLDECLA. 51| [ € Approach - [FICHEIM.__
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Ares cette derniere etape vous Imprimez la declaration en cliquant sur le bouton”

Edition" situé en bas de cette vue .

4. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHEIMP_APR:EDITION]
Q Fichier Edition “ue Création Egploitation Fenétre 2

o ol W« v ] B8 EE
DIRECTIUINGENERALE;ESIMPDTS RECHERCHE | MPRIMER: | DECLARAT|0N

TEL
Cité Md ministratics - Taur E

WA
Cemse | e s SUR LES SALAIRES

Hom et Prénoms @ JETAMDBLIADE DOTE DIMIUBE o oo o o oo oo eoomomoe oo
Pour les sociétés © Sigle CHEONMRMISTINTERMNATLINAL
Profession :
Adresse : Loealité :
Quartier (ou zone) : g 12
N dulot ©

~=18] x|

PERIODE DIMPOSITION | 11 || 47| 1988

mak__ bim__année

N° DE COMPTE EQEBSZQ U

A- IMPOTS RETENUS ALY SALAIRES

UCS - DIWPCSAT - DLFIke

01 |- 1% (Régime générl seulement )

RESERVE
A UADUINETRATION

02 | CN (Régime général seulement ).

03 | _ IBR ¢Régime général)

04 |_IGR (Régime agricole)

05 _|_ Contribution nationale de solidarité (1% salaires bnts),

;I_I = - = T T T To—= =T~

Editez laliste des déclarations en cliquant sur la macro " Liste des déclarations' et
vous obtenez I'imprimeé suivant .
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A Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FICHEIMPAPR:ETAT DIVERS]
@) Fichier Ediion Yue Création Esplatation Fengte 2

ETATS DES SALAIRES ET REMUNERATIONS

ASSIMILEES PAYES DURANT L'ANNEE

4) Etat des
Salaires €]
des

Rémunérati

[ [Erregistement 1 [[31[Trauve 1 sur 2 [ = [Explaitation “|ETAT DIVERS

.
—_— gD émarrer | {7 Waid Pro - [MANUEDECLA]| [ Approach - [FICHEIM. o 100s

VOous LISTE DES DECL ARATIONS DES IMPOTS SUR LES SALAIRES
C|iquez retour I imprimer
Date Moiz  Trimestre Année Total retenyes aux  Total salaires  Montart 3 payer  Total déclarstion  Imputation A%
surle salariés brits ens. du personnel
1441141999 11 4T 10049 o 1} 0,00 0,00
bouton
Etat
des
Salaire
s, la
vue
ci-desso
us

apparait
composée de 4 parties.
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1) Procédure de mise ajour des cumuls

lorsgue vous cliquez sur le bouton" Procédure de mise a jour des cumuls' , lavue
de recherche ci-dessous apparait .V ous entrez |’ exercice concerné puis cliquez sur le
bouton " continuer™ pour lancer le traitement.

A Lotus $mart§uite 97 - Approach - [FICHEIMP.APR:CUMUL]
&) Fichier Edition Vue Création Egplotation Fengte 2

ACTUALISATION DES CUMULS
ENTREZ UNE PERIODE,
PUIS CLIQUER SUR CONTINUER

EXERCICE CONCERNE

CONTINUER ANNULER
RETOUR

2) TABLEAU |

: Récapitulatif

des versements | [@Emegsenent1 [@Tioueai s E sploitation/Modiie CUMUL 3
effwués ou a @D émarrer| % Word Fio - [MaNUEDECLA)| [ Approach - [FICHEIM... af 1013

effectuer
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Lorsgue vous cliquez sur le bouton 1T ableau | , la vue de recherche apparait (vue /0)
Vous entrez le mois et I'année ; vous tapez sur la touche Entrée du clavier
pour obtenir le tableau | (vue 71)

- Approach - [FICHEIMP.APR:RECH. TB I]
Cigation Exploiation Fencie 2

RECHERCHER

MOIS 01...14) ANNEE (ex :1998)
ool ]

[l Ervegistiements ][] Trauvé 2 sur 2 Macio Aecherche | RECH. TB | 3

g]némaued {2 wiord Pro | & Approach - [FICHEIM. .. @ 11:44

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [FICHEIMP_APR:TABLEAU 1]

_] Fichier Edition Yue Création Epploitation Fengtre 2

RCPUBLIUC OCCOTE DTRAO0IRT IMPRIMERl RETOUR | ETAT DES SALAIRES
MINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES REMUNERATIONS ASSIMILEES PAYES DURANT L'ANN
ET DES FINANCES 1999

( Atransmettre 3 Iadresse ci-contre le 31 janwier 19.___au plus tard )
Sous-Direction des Impits N®de compre [403524 U
sur les Salaires
Date de dépit du dossier

DIRECTION GEMERALE DES IMPOT

BP0 - Tal.. 2920 & q
m_c.c.D_._;z?-_as Nom et prénom |JET WORLDWIDE COTE D'YOIRE | |15 BP 24 ABIDJAN 15
-‘r:ﬂ'f,}d_'“";':'-‘“ Pour les sociétés © Sigle ‘CHRDNDPDST INTERMATIONAL
ABIDLAH
L £ Tél o 2LET0AR -

Adresse : Localité FESIDEWLE LR WERMNRS RIIF_FIERRFFE Quarierowe 17 - _ .

e e It Rue: reichesile . Moo oo oo (I TN

3 gl bt AT £
TABLEAU Il : Etat recapitulatif des salaires et retributs
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Lorsque vous cliquez sur le bouton Tableau 11 , Ia vue de recherche apparait (vuer2)
. Vous entrez la période et I'année ; vous tapez sur latouche Entrée du clavier pour
obtenir le tableau | (vue 73)

A Lotus SmartSuis -
& Fichier Editon Wue Créafion Exploitation  Fencie 2

RECHERCHER

PERIODE fex : 01/ 31/12/98)  ANNEE {ex :1998)

p1:08/99 I

CUMUL_BRUT

Enregishements ouvé 26 sur 25 Macio Recherche*|RECH. TB I

{#AD émarrer | {7 Woid Fro- [MANUEDEELA]|[ € Approach - [FICHEIM...

af 115

Approach - [FICHEIMP.APR:TABLEAU I1]
RETOUR | IMPRIMER. |
- " DE F
H*DECOMETE " e EMLLT\BLE.‘\U II. - ETAT RECAFITULATIF DES SALAIRES ET RETRIEUTS DE TOUTE NATURE WERSES AUX 58
E403524 u PENSIONS ET RENTES WIAGERIERVIES PAR L'ENTREPRISE
M — |3 .. N y ZE [Fan -
. e waldre

au|B g %.; R up E s repungratons | ToOLUATION B
FERE P—— il gl [z |F |E ESSl [iesames | T

== |E auilie w af. 3 % S52E |pensonsar

22§ 5 |} H STER |ksvuginn

o |enespines
s f s le (10 | u W

po7 [ROuASSIBEHIAMIH B o ] o [ L 3 156 105 o 155
1 TTOH LA TOLAHDE = B | @ | F T L o B B
ps [ |Dooo ROGER B [ T A L £ [ [
1] [CISSE WICTOIRE El ] F 1 L 3 o o
i3 LAT" BERRABE B W@ (W] T [ L ) T T
] ELROUNI PIERRE E ™ G | W] Aa C o & &

11 FOHE WOUSSA E o [w T T = 1= S [ [

12 DL R4 HEHE [ra o7 ] F 1 L W E 15 3 o o

12 [PHGHATIIIEANRETTE  [1A o | G | F T C = 1 T & &

14 EGHERDW REGH BT WL G W T N = 1 T T T

15 FOUSSELLE FRARCOR |16 W @ W] FF | E = R T T T

16 AWESEA _PL s | G | F T C = 1 T & &

17 :@zunr E G (W[ T [t © TE £ T T
1E] [V n WARCELLIRE & W | @ | F T T = T i T T
(20 [WOLSu HORT DA E I T C = 4 [1E o & &
k1 [FEUGRE WARGUERTE _ [TH oTE | o | F| 1 T T 1 ) [ [
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3) IABLEAU III & 1V : Veritication des versements et rapprochement

Lorsque vous cliquez sur le bouton "Tableau Il & V", la vue de cacul
automatique des cumuls apparait . Vous sélectionnez I’ exercice en cliquant dans la

zone et
Automatique salaires et impéts.

Approach - [FICHEIMP.APR:TABLEAU

DE TE

ET IV]

Cliquez pour obteni| [3) Trouve 1 sui 1 [@l[Page 1

: :
CREER W PREMIER |l DERNIER SUNANT PRECEDENT RECHERCHE IMENU

Explottation

“ITABLEALIET IV

Démarrer | {7 word Pro - MANUEDECLA]| [ Approach - [FICHEIM. .

ad e

calcul automatique , vous cliquez sur le bouton Pge Suivante afin d’informer
base de Tableau IV & du rapprochement avec la comptabilité et vous obtenez la

Vue ci-dessous .

106189

25003

433101

17 385

977 703

432 871

55 492

23 336

1 B0S 485

& Cliquez pout obteni] B3] Trouvé 1 sur 1 MPge2 "B

B55 505

242 B9
EDITION
835 286

Explaitation

11 002 844
- I

+ I
11002 544

“|TABLEALI NI ET IV “

gDémaner | §%waord Pro - MANUEDECLA]|[ ) Approach - [FICHEIM__

@f 1201

Apres

renseignez les differentes zones puis vous cliquez sur le bouton Cumul

le
la
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Apres avoir diment informé toutes les bases, vous imprimez I’ état du tableau |11 &
IV en cliquant sur le bouton Edition de lavue précédente ; et vous obtenez I'imprimé
suivant .

Jl. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [FICHEIMP.APR:EDIT. TABLEAU Ill ET I¥V]

g] Fichier Edition “ue Création Egploitation Fenétre 2 =

)3

IMPRIMER: IPREMIER IDERNIER | SUNANT I PRECEDENT I RECHERCHE I MENLU I

TABLEAU Il - VERIFICATION DES VERSEMENTS EFFECTUES

H* DECOMPTE REGIME GEMERAL | REGIME GENERAL
02624 U Personnel local Personnel expatrié

EFFECTIFS | au31 déec. cud |a cessation dactivité)

REGIME AGRICH

ot | || Effectis totaux | o

w | [-Effectifs des seuls salariés dont le salaire est
inférieur au minimum individue!
(non déclare au tableau ) | 0|

SALAIRES AHHUELS
- Martart des salsires déclarés individuellement
(Tableau I col 14). 5857 106 2153 565

w | [|- Mortant des salsives non déclarés au Tableau l
(inférieurs au 852 73 [1]
minimum). .

T 11 nnz fdal 7 R4S 574 > 153 ARA

Apres le traitement des déclarations IMPOTS SUR SALAIRES, vous cliquez sur la
macro Retour a chague fois afin de revenir au menu Déclar ation des | mp6ts pour
commencer le traitement de Gestion des Rétributions.

C) GESTION DESRETRIBUTIONS
Pour saisir les Rétributions vous cliquez sur la macro " Gestion des Rétributions' et
vous obtenez la vue ci-dessus

4 Lotus SmariSuite 97 - Approach - [RETRIB1.APR:MENU]
8] Fickier Edtion Vue Création Esplaitation Fenéte ?

GESTION DES RETRIBUTIONS

AJOUT DES RETRIBUES
SAISIE DES RETRIBUTIONS
LISTE DES RETRIBUES

ETAT RECAPITULATIF DES
RENUMERATIONS VERSEES

K1l
[l [Enregi 1 [@[Trouve 0 surd [ [ [Explotatior “[MENL B

[#ADémanrer | [§%Word Fro - MANUEDECLA)|[ @ Approach - RETRIBT . laf 1210
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La gestion des rétributions comprend 4 parties :

1) Ajout des Rétribues
Ici vous saisissez |e personnes non salarié .

PERSONNEL NON SALARIES

RAISOH_SOC FORME_JURI

- JET WORLDWIDE COTE DIVOIRE

CODE HOM PREHOM H° DE COMPTE

PROFES ADRESSE

CREER | PREMIER | SUIVANT | DERNIER | PRECEDENT | RECHERCHER LISTE MENU

Erregistiement 3 Trouvé 2 sur 2 Exploitation/Modifig RETRIET 9

;anémaued {7 word Pro | £» Approach - [RETRIB1... @ 1453

Aprés la saisie du personnel non salarié vous pouvez imprimez la liste en cliquant
sur le bouton Liste situé en bas de la grille de saisie pour avoir |’ état suivant .

4. Lotus SmartSuite 97 - Approach - [RETRIB1 APR:RETRIBUES]

_] Fichier Edition “ue Création Egplotation Fenétre 2 -8

LISTE DES RETRIBUES RETOUR | IMPRIMER MEHU

CODE MOM ET FRENOMS N® de Botivité ou | Adresze E.F...
compte contribuable  Profession géographigue

a coulibaly mefanghé conception ABIDJAN 11 BF 647

10 WGNIN CECILE CONCEPTEUR ABIDJAN 20 463 ABIDY

11 GNALY STYLVIE CONCEFTEUR ABDJAN 20 536
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Apres la saisie des Rétribues vous cliquez sur le bouton M enu afin de sortir de cette
vue pour saisir les Rétributions.

.. Ly - .
2) Saisie des Rétributions
97 - Approach - [RETRIB1. RETRIB2]
ier  Edition Wue Création Egploitation Fepgtre 2

SAISIE DES RETRIBUTIONS

CODE RETRIBEUE  HOM ET PREHOMS PROFESSIOH

[ 10 woGNIN cECILE CONCEPTEUR

‘CODE RETRBUTIOH  EXERCICE DATE MONTANT HATURE

e 97

CREER | PREMIER | SUI\/ANTl DERMIER |PRECEDENT| RECHERCHER' LISTE | MEML

[®]|Erwegistrement 3 Touvé 2 sur 2

#Démarrer| §7Word Pro - MANUEDECLA|[ @) Approach - [RETRIBT

Vous pouvez toute fois imprimer la liste des rétributions en cliquant sur le bouton
Liste et vous obtenez I’ Etat Récapitulatif des Rémunérations Versées :

4. Lotus SmariSuite 97 - Approach - [RETRIB1_APR:recapitulatif]

REPUBLIQUE DE COTE D'IWOIRE

MINISTERE DE L'ECONOMIE
ET DE% FINAMCES

DIRECTION GENERALE DES IMPOTS

CACHET DU SERVICE

SAISIE |

imprimer |
MEHU |

DATE DE RECEFTION

ETAT RECAPITULATIF DES REMUNERATIONS WERSEES A
LA QUALITE DE SALARIES DE L'ENTREPRISE (RETRIBUTI
NON SALARIE DES SOCIETES DE CAPITAUX; COURTAGES
DES INTERMEDIAIRES; HONORAIRES ET VACATIONS VER

PROFESSIONS LIBERALES ; DROITS D'AUTEUR OU D'IN

(Atransmettre & 'adresse ci-contre e 31

Norn et Prénors  JETONR] DWINF AOTE O BAOIRE. _ _ _ _ - _ __ _
ou r@ison sociale in extenso

Four les soiétés ; Sigle
Profession :
Adresse : Lacalité : REQIDFENNE E WERNNRS FUE PIFERE ETMARLE.
L

Buartier
ol Zone
N du lat

DESIGMNATION DES PERSONMES RETRIBUEES

v

W ds camgte |

BelviEon | Adnezze
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